


• งบประมาณประจาํปี 2560
    1. งบประมาณปี 2560 ทาํใบ BR ไดว้นัสุดทา้ย คือ วนัที" 31 
พฤษภาคม 2561 

2. การจดักิจกรรมโดยใชง้บประมาณปี 2560 อนุโลมใหจ้ดั
ไดก้่อนวนัที" 11 มิถุนายน 2561 (วนัเปิดภาคเรียน S/2561) 
ยกเวน้กรณีที"มีความจาํเป็น ใหต้ิดต่อที"สาํนกังานงบประมาณ

3. กรณีที"หน่วยงานจะใชข้อ้มูลอา้งอิงในการทาํ QA ของปี 
2560 ใหใ้ชต้วัเลขตั<งแต่วนัที" 1 มิถุนายน 2561 เป็นตน้ไป



• แนวทางการจัดทํางบประมาณประจําปี 2561

    1.  มหาวิทยาลัยจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําและรายจ่าย
โครงการให้กบัวิทยาลยั/คณะ/สถาบนั/ฝ่าย ให้ในระบบงบประมาณ 
และจดัส่งเป็นเอกสารใหด้ว้ย
    2. วิทยาลัย/คณะ/สถาบัน/ฝ่ายทําการจัดสรรให้กับหน่วยงานใน
สังกดั ในวงเงินที"ไดร้ับการจดัสรร
    3. หน่วยงานในสังกดักรอกงบประมาณและโครงการตามที"ไดร้ับ
การจดัสรรจากวิทยาลยั/คณะ/สถาบนั/ฝ่าย
    4.  งบประมาณที"ไดร้ับการจดัสรรจากมหาวิทยาลยัอาจมีการปรับ
เพิ"ม/ลดในภายหลงั



• แนวทางการจัดทํางบประมาณประจําปี 2561

    5.  การพฒันาบุคลากร (การอบรม/สัมมนา) ไม่ตอ้งตั<งงบประมาณใน
โครงการ ให้ใช้งบจากหมวดราย จ่ายประจํา  (หมวด 03501)  ซึ" ง
มหาวทิยาลยัจดัสรรใหท้่านละ 2,500 บาท/ปี
    6. การใช้จ่ายในหมวดการเดินทางไปต่างประเทศ และหมวดค่า
ซ่อมแซมและบํารุงรักษาครุภัณฑ์และอุปกรณ์ ขอให้หน่วยงานใช้
งบประมาณในงบที"ไดร้ับการจดัสรรจากมหาวทิยาลยั
   7. หน่วยงานสามารถทาํการขอเพิ"มงบค่าใชจ้่ายในภายหลงัในหมวด
ปัจฉิมนิเทศ ปฐมนิเทศ ค่าอาหารวา่งระดบับณัฑิตศึกษา ค่าสนบัสนุนงบ
วิจยั/เดินทางต่างประเทศระดับบณัฑิตศึกษา โดยใช้เมนูขออนุมตัิเพิ"ม
งบประมาณ



• แนวทางการจดัทํางบประมาณประจาํปี 2561

      8. หากมีความจาํเป็น หน่วยงานสามารถขอโอนงบประมาณได ้โดยใชเ้มนูขอ
โอนงบประมาณ (ค่าใชจ้่ายบางหมวดไม่สามารถโอนได)้
    9. การขอใช้รถจากแผนกยานพาหนะ ให้ใชเ้มนูสร้างใบ BR เกี"ยวกบั
ยานพาหนะ
   10. การเขียนโครงการสามารถคดัลอกโครงการของปี 2560 ได ้โดยการจดัทาํ
โครงการตอ้งผา่นความเห็นชอบจากสาํนกังานวางแผน (สาํนกังานวางแผนจะทาํ
การพิจารณา ภายในเดือนมิถุนายน 2561) ในการอนุมตัิโครงการจะอนุมตัิเป็น
รายโครงการเหมือนปีการศึกษา 2560 โดยใหต้ิดต่อที"สาํนกังานงบประมาณ

11. กรอกงบประมาณปี 2561 เขา้ระบบไดถ้ึงวนัที" 1 มิถุนายน 2561
 12. หมวดรายจ่ายประจาํ เริ"มทาํใบ BR ไดใ้นวนัที" 4 มิถุนายน 2561 และหมวด
โครงการ เริ"มทาํใบ BR ไดใ้นวนัที" 2 กรกฎาคม 2561 (ยกเวน้หน่วยงานที"มีความ
จําเป็นที"จะต้องใช้งบประมาณก่อนวันที"ก ําหนดไว้ ให้ติดต่อที"สํานักงาน
งบประมาณ) 



            ตดิต่อสํานักงานงบประมาณ

         อ.เบญจา  โทร 5629     คุณเพชร  โทร 5625
 คุณโอ๋      โทร 5623     คุณเต่า      โทร 5624
 คุณเบญ    โทร 5626     คุณตุม้      โทร 5627

คุณฝน      โทร 5628

                ยนิดใีห้บริการทุกท่านค่ะ ขอบคุณค่ะ



ระบบงบประมาณ V.2.1
สาํนกังานงบประมาณ มหาวทิยาลยัรงัสติ



Agenda

เมนูขอโอนงบประมาณ01

02

03

04

เมนูขออนุมตัิ เพิ�มงบประมาณ

เมนูสร้างใบ BR เกี�ยวกบัยานพาหนะ

เมนูการคดัลอกโครงการ



เมนูขอโอนงบประมาณ



เมนู ใหม่

เมนู
ขอโอนงบประมาณ

โครงการ => โครงการ
หน่วยงาน => หน่วยงาน  หรือ
หน่วยงาน ข้าม  หน่วยงาน กรณีสิทธิ$ ระดบัฝ่าย

พิมพเ์อกสาร(ที�พิมพจ์ากระบบ)แนบส่ง 
สาํนักงานงบประมาณ พร้อมบนัทึกข้อความ

รอพิจารณาอนุมตัิ

One to Many  หรือ Many to One

รายจ่ายประจาํ =>รายจ่ายประจาํ 

กรอกข้อมลูลงในระบบ



One to Many



Many to One



เมนูขอโอนงบประมาณ



เมนูขอโอนงบประมาณ



ตวัอยา่ง 



เมนูขออนุมตัิเพิ�ม
งบประมาณ



เมนู ใหม่

เมนู
ขออนุมัติเพิ)มงบประมาณ

กรอกข้อมลูเข้าระบบ

พิมพเ์อกสาร(ที�พิมพจ์ากระบบ)แนบส่ง 
สาํนักงานงบประมาณ พร้อมบนัทึกข้อความ

รอพิจารณาอนุมตัิ



ตอ้งกรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น 
เพื"อประโยชนใ์นการพิจารณา





BR เกี�ยวกบัยานพาหนะ



เมนู ใหม่

เมนูสร้างใบ BR 

เกี�ยวกบั
ยานพาหนะ

สร้าง BR เกี"ยวกบัยานพาหนะ

รอยานพาหนะพิจารณา **

พิมพเ์อกสารใบ BR + ใบขอใชร้ถ

ใหห้วัหนา้หน่วยงานเซ็นตเ์ฉพาะ ใบ BR

ส่งใบ BR และใบขอใชร้ถมายงัสาํนกังาน
งบประมาณ









ตวัอยา่ง 



ใบขอใชร้ถ ใบ BR เกี"ยวกบัยานพาหนะ

ตวัอยา่ง 



คดัลอกโครงการ



ตวัอยา่ง 



ขอ้มูลส่วนนี<หลงัจากคดัลอกไปแลว้
ตอ้งเขา้ไปกรอกรายละเอียดใหม่

โดยใชเ้มนู แก้ไขโครงการ



ถาม - ตอบ




